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Présentation de I'éditeur

Cet ouvrage est destiné aux étudiants de 1re et 2e années de BTS Assistant de Manager. 1l permet de
sentrainer tors des heures dédiées aux actions professionnelles de synthése. 1| comporte : Des cas
professionnels pour mettre en oeuvre, d'une maniére réaliste, les diverses missions confiées al'assistant(e) de
manager(s). Des contextes nationaux et internationaux pour évoluer dans différents domaines d'activité et
enrichir ainsi son portefeuille de situations de travail. Une aide méthodol ogique pour faciliter la validation
des compétences du livret informatique.
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