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Présentation de l'éditeur
Vous voulez réussir le concours externe de secrétaire administratif de la fonction publique étatique, par
exemple de l'Éducation nationale ? Si la réussite de ce concours est à votre portée, elle ne saurait
s'improviser et vous devez préparer chaque épreuve. Pour vous aider, une équipe pluridisciplinaire composée
d'une secrétaire administrative, d'une formatrice en économie, d'un maître de conférences en droit privé et
d'un contrôleur principal des finances publiques, vous propose : - un panorama des connaissances à acquérir ;
- une méthodologie détaillée pour chaque épreuve écrite et orale ; - des conseils précis et adaptés pour les
révisions et pour le jour des épreuves, en lien avec les attentes du jury ; - des sujets de concours récents
commentés et corrigés ; - une présentation des fonctions de secrétaire administratif ; - toutes les informations
utiles à votre inscription. Outil de travail indispensable, ce livre vous permettra non seulement de vous
préparer avec efficacité aux épreuves, mais encore de vous familiariser avec « l'esprit » du concours qui a
acquis, depuis 2009, une dimension « professionnalisante ». Biographie de l'auteur
Elodie Pegot (coord.) Secrétaire adrninistrative au ministère de la Justice Sophie Cudennec-François
Formatrice en économie Alexis Breuzard Contrôleur principal des finances publiques Patricia Vannier
Maître de conférences en droit privé à l'université de Paris I Avocate au barreau de Paris.
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